INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septlembre de 2023

Lic. Erneste Salvador Flores Jerez

Dilrector General

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fettalecimiento de las Culturas
Minlsterio de Culturay Deportes

Su despacho:

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlglrme o usted, pora presentarle ml Informe MENSUAL de actividades slendo el sigutente:

Nombre completo del Contratista: Luatony Pamela Cabrera Von~ Raynts - CuUL 3006 29060 0101

Ndmero de contrate: DGDCFC-029-788-2023 Acuerdo Minksterial:  830-2023

Serviclos (Técnlcos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratlsta:  9830535-2

Ntimero de Facturc: 2662811040 b Serie: QFD3F208 -~

Honerarics Mensuales; 0.5,000.00 Perfodo del Informe:  mes de septiembre de 2023 #
Monto Total del Contrato ().25,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 ol 31/12/2023 /

Unidad Administrativa donde presta
los serviclos: Direccién de Vinculacidn Institucional

Objetivos del Contrato: *El Técnlco" se compromete a prestar sus serviclos téenicos para la Direccién de Participacién
Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerlo de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimlentos téenicos, en la prestacién de Servicios téenleos que se describen a continuactén, sin ser
estas [imitativas, sino unicamene enundativas, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades;

a) Apoyé en recibir, archivar, dar seguimiento v llever reglstro de fa correspondencia recibida y emitida per las Casos de Desarrollo
Culturaly .

b) Apoyé en Bevar una base de fotograffas para el registro de los eventos;

¢} Apopéen llevar registro, control fisico v digital del archivo da las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependenclas del Ministerio de Cultura y Deportes que sean
competencla del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural: -

e) Apoyé en preparar equipos de cémputo, Insumos v oflcinas para la atencién de las comisiones a nivel territorial;

f)  Apovéen la recopliacidn de las memerios de actividades de los eventos realizados por el equipo de Casas de Desarrollo Cultural;

g) Apoyé en la revisién de documentos para pago de honerarios del equipo territorial del Proyecto de Cosas de Desarrallo Cultural;

h) Apoyé en funciones secretariales astgnades por la Direccién de Participacién Cludadana al provecto de Casas de Desarrallo Cultural;

) Apoyé en eventos territoriales destgnada por la Direcclén de Participacidn Cluduadana en relaclén al proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural:




m)

n)

o)

Apoyé en la recopilacién, archivo y copias de las facturas e informes mensuales de personal y liquidacién de servicios bésicos del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana;

Apoyé en la recopilacién y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en la apertura v recopilacién de material visual y auditivo generado por las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en llevar agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo
Cultural;

Apoyé con la consolidacién de cronogramas y agendas bimensuales de cultura;
Apoyé en la elaboracién del Registro Unico de Usuarios Nacional -RUUN- de las acciones generadas por las Casas de Desarrollo

Cultural.
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